
DIE HYPO IMMOBILIEN & LEASING GMBH SUCHT IN DORNBIRN EINE  

	▪ Unterstützung bei der organisatorischen und admi-
nistrativen Abwicklung von Bauprojekten 

	▪ Erstellung, Pflege und Verwaltung von Projektunter-
lagen

	▪ Unterstützende Tätigkeit in der Terminplanung, Kos-
tenplanung und Qualitätsmanagement

	▪ Kommunikation mit Auftraggebern, Planern, Behör-
den und Handwerkern

	▪ Allgemeine Büro- und Verwaltungsaufgaben

	▪ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder 
vergleichbare Qualifikation

	▪ Berufserfahrung im Assistenz- oder Administrations-
bereich, bevorzugt Erfahrung im Bau- oder techni-
schem Umfeld

	▪ Strukturierte, selbstständige und zuverlässige 
Arbeitsweise

	▪ Organisationstalent und Kommunikationsfähigkeit
	▪ Sicherer Umgang mit MS Office
	▪ Freude an der Arbeit

DU HAST 
GROSSE 
PLÄNE?
WIR AUCH.

WEIL̀ S FUNKTIONIERT.
www.hypo-il.at

WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG PER E-MAIL:
Angelika Felder, angelika.felder@hypo-il.at, Poststraße 11, A-6850 Dornbirn, T +43 50 414 - 4418

Für die Stelle gelten 40 Wochenstunden. Das tatsächliche Gehalt liegt über KV und orientiert sich an Ihrer beruflichen Qualifikation und 
Erfahrung. Es erwartet Sie eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen Umfeld.

DAS BRINGST DU MIT

DAS ERWARTET DICH

	▪ Flexible Arbeitszeiten & Homeoffice-Möglichkeit
	▪ Firmenlaptop & Smartphone 
	▪ Möglichkeit auf ein Jobrad
	▪ Kollegiales Miteinander
	▪ Förderung von Aus- und Weiterbildungen
	▪ Arbeiten in zentraler Lage in Dornbirn mit bester 

öffentlicher Anbindung

DAS BIETEN WIR

ASSISTENZ BAUMANAGMENT (M/W/D)

ÜBER UNS 

	▪ Wir sind eine 100% Tochter der Hypo Vorarlberg 
Bank AG und innerhalb des Konzerns die Spezialis-
ten für Immobilien & Leasingfinanzierungen.

	▪ Unser Ziel: Kundenorientierte Lösungen, kurze 
Entscheidungswege und ein Arbeitsumfeld, das 
Menschen in den Mittelpunkt stellt.

ORGANISATION IST DEINE STÄRKE? DANN SUCHEN WIR GENAU DICH!

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine engagierte Assistent:in der Bauleitung in Voll- oder Teilzeit. 


